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Elektronischer Rechnungseingang und Rechnungsstellung 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
um sicherzustellen, dass Ihre Rechnung ordnungsgemäß und rechtzeitig bearbeitet wird, 
benötigen wir Ihre Unterstützung und bitten um Beachtung der folgenden Hinweise: 
 

- Rechnungen und Gutschriften sind ausschließlich an die dafür vorgesehene Emailadresse 
zu senden:  

 Werk Arnsberg rechnungen-ar@sauerland-spanplatte.de 
 Werk Gotha    rechnungen-go@sauerland-spanplatte.de 

 
- Senden Sie Rechnungen und Gutschriften jeweils nur einmal per E-Mail an die o.g. 

Emailadresse; 
 

- Senden Sie keine Werbung, Vertragsdokumente oder ähnliches an die o.g. Emailadresse; 
 

- Rechnungen müssen als ein Rechnungsdokument unkomprimiert per PDF-File übermittelt 
werden; 
 

- Nicht revisionssichere Dateiformate z.B. Word, Ecxel, zip werden nicht akzeptiert; 
 

- Die erste Seite des PDF-Dokuments muss die aktuelle Rechnung enthalten, alle weiteren 
Anhänge wie z.B. Lieferscheine oder Stundenzettel sollten als nachfolgende Seiten 
hinzugefügt werden. 
 

- Bitte führen Sie unbedingt unsere Bestellnummer auf der Rechnung auf, da ansonsten eine 
Verarbeitung der Rechnung nicht möglich ist und wir Ihnen diese zurücksenden müssen. 
Sollte Ihnen keine Bestellnummer zum Vorgang vorliegen, wenden Sie sich bitte vor 
Rechnungsstellung, an den Einkauf.  
 

 
 

 

 

 

An unsere Lieferanten 
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Sollten Sie zur Rechnungsstellung Fragen haben, stehen wir Ihnen selbstverständlich zur 
Verfügung. 
 
Wir freuen uns auf eine weiterhin gute Zusammenarbeit. 
 
Mit freundlichen Grüßen 
 
Sauerländer Spanplatten GmbH & Co.KG 
 
i.A. Nadine Zillmer   

 
 
Dieses Schreiben wurde maschinell erstellt und ist auch ohne Unterschrift gültig. 
 


